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ค าน า 

คู่มือการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจ 
และสังคม จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของผู้ตรวจสอบภายใน  ในการตรวจสอบกระบวน        
การเบิกจ่ายเงินของกองทุนฯ ให้เป็นไปอย่างเป็นระบบ มีมาตรฐานเดียวกัน และสอดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ 
หลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติที่เก่ียวข้อง 

คู่มือฉบับนี้ได้ก าหนดแนวทาง ขั้นตอน และวิธีการตรวจสอบที่ เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่าย          
เงินนอกงบประมาณของกองทุน ตั้งแต่การวางแผนการตรวจสอบ การด าเนินการตรวจสอบ การรวบรวมและ
วิเคราะห์หลักฐาน ตลอดจนการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบและการติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะ  
เพ่ือให้การตรวจสอบสามารถสะท้อนข้อเท็จจริงของการด าเนินงาน และสนับสนุนให้การบริหารจัดการ            
เงินของกองทุน ฯ เป็นไปอย่างถูกต้อง โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 

กลุ่มตรวจสอบภายในหวังเป็นอย่างยิ่ งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน 
ของผู้ตรวจสอบภายในและผู้ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งช่วยส่งเสริมให้การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจ
และสังคมมีประสิทธิภาพ และเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาลต่อไป 
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บทที่ 1 
บทน า 

กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมเป็นกลไกส าคัญของภาครัฐในการสนับสนุน 
และส่งเสริมการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานด้านดิจิทัล การยกระดับศักยภาพทางเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ 
ตลอดจนการส่งเสริมให้ประชาชนและหน่วยงานภาครัฐสามารถเข้าถึงและใช้ประโยชน์จากเทคโนโลยีดิจิทัล  
ได้อย่างทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ ทั้งนี้ การด าเนินงานของกองทุนจ าเป็นต้องมีการบริหารจัดการและการใช้จ่ายเงิน
อย่างถูกต้อง โปร่งใส เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 

การเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมจึงเป็น
กระบวนการส าคัญที่ต้องด าเนินการอย่างรอบคอบ มีระบบควบคุมภายในที่เหมาะสม และสามารถตรวจสอบได้ 
เพ่ือให้มั่นใจว่าการใช้จ่ายเงินของกองทุนเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกองทุน เกิดประโยชน์สูงสุดต่อการพัฒนา
ดิจิทัลของประเทศ และลดความเสี่ยงทีอ่าจเกิดจากการด าเนินงานที่ไมเ่ป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 

ดังนั้น เพ่ือให้การตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัล 
เพ่ือเศรษฐกิจและสังคมเป็นไปอย่างมีมาตรฐาน มีแนวทางการปฏิบัติที่ชัดเจน และสอดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ 
หลักเกณฑ์ ตลอดจนแนวปฏิบัติด้านการตรวจสอบภายใน คู่มือตรวจสอบฉบับนี้จึงได้จัดท าขึ้น เพ่ือใช้เป็นแนวทาง
ส าหรับผู้ตรวจสอบภายใน ในการด าเนินการตรวจสอบกระบวนการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุน  
ให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างเป็นระบบ มีประสิทธิภาพ และสนับสนุนให้การบริหารจัดการกองทุนเป็นไปอย่าง
โปร่งใส ตรวจสอบได้ และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อการพัฒนาดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ 
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บทที่ 2 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานด้านการเบิกจ่ายเงินของกองทุนให้เป็นไปอย่างถูกต้อง ชัดเจน และ
เป็นมาตรฐานเดียวกัน โดยช่วยให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวข้องสามารถด าเนินการได้อย่างเป็นระบบ 
สอดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่ เกี่ ยวข้อง รวมทั้ ง เ พ่ือสนับสนุนให้การใช้จ่ ายเงิน 
ของกองทุนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 

การตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม  
มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เกิดความเชื่อมั่นว่าการด าเนินงานด้านการเบิกจ่ายเงินของกองทุนเป็นไปอย่างถูกต้อง โปร่งใส 
และมีประสิทธิภาพ โดยมีวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. เพ่ือการตรวจสอบความถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง  
2. เพ่ือตรวจสอบว่าการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะกรรมการกองทุน และหลักเกณฑ์หรือแนวปฏิบัติ  
ที่ก าหนดไว้อย่างถูกต้องครบถ้วน 

3. เพ่ือการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และความน่าเชื่อถือของเอกสารและหลักฐานประกอบการเบิก
จ่ายเงนิ 

4. เ พ่ือตรวจสอบว่ าการ เบิ กจ่ า ย เ งิ นมี เ อกสารและหลั กฐานประกอบที่ ถู กต้ อง  ครบถ้ วน  
และสามารถตรวจสอบย้อนกลับได้ 

5. เพ่ือประเมินความเพียงพอและความเหมาะสมของระบบการควบคุมภายใน 
6. เ พ่ือประเมินว่าหน่วยงานมีการก าหนดขั้นตอนการปฏิบัติ งาน การก ากั บดูแล และระบบ 

การควบคุมภายในที่เหมาะสมในการป้องกันความผิดพลาด ความเสี่ยง หรือการใช้จ่ายเงินที่ ไม่เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของกองทุน 

7. เพ่ือให้มั่นใจว่าการใช้จ่ายเงินของกองทุนเป็นไปตามวัตถุประสงค์และแผนงานที่ได้รับอนุมัติ 
8. เพ่ือตรวจสอบว่าการเบิกจ่ายเงินของกองทุนมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของกองทุน แผนงาน 

โครงการ หรือกิจกรรมที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ 
9. เพ่ือเสนอแนะแนวทางในการปรับปรุงการด าเนินงาน 
10. เ พ่ือให้ ข้ อ เสนอแนะในการปรับปรุ งกระบวนการ เบิกจ่ าย เงินและการควบคุมภายใน  

ให้มีความโปร่งใส ตรวจสอบได้ และมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
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บทที่ 3 
ขอบเขตการตรวจสอบ 

การตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
ครอบคลุมการตรวจสอบกระบวนการและขั้นตอนการด าเนินงานที่ เกี่ยวข้องกับการใช้จ่ายเงินของกองทุน  
ตั้งแต่การขออนุมัติ การพิจารณาอนุมัติ การด าเนินการเบิกจ่าย ตลอดจนการบันทึกบัญชีและการจัดเก็บเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ เพ่ือให้มั่นใจว่าการด าเนินงานเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ และมติ 
ที่เก่ียวข้อง โดยมีรายละเอียดขอบเขตการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. การตรวจสอบด้านกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 

 ตรวจสอบว่าการด าเนินการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุนเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และมติของคณะกรรมการกองทุน ตลอดจนแนวปฏิบัติอื่นท่ีเกี่ยวข้องอย่างถูกต้องครบถ้วน  

2. การตรวจสอบกระบวนการขอรับการสนับสนุนและการอนุมัติโครงการ 
 ตรวจสอบขั้นตอนการเสนอขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน การพิจารณากลั่นกรองโครงการ และ

การอนุมัติจากผู้มีอ านาจว่ามีการด าเนินการตามหลักเกณฑ์และขั้นตอนที่ก าหนดไว้ 
3. การตรวจสอบกระบวนการเบิกจ่ายของกองทุน 
 ตรวจสอบการด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้แก่หน่วยงานหรือผู้รับการสนับสนุน ว่ามีการด าเนินการตาม

เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ที่ก าหนด รวมทั้งมีการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายอย่างถูกต้องครบถ้วนก่ อน
การอนุมัติจ่ายเงิน 

4. การตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน และการบันทึกบัญชี 
 ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และความน่าเชื่อถือของเอกสาร หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงิน 

รวมถึงการบันทึกบัญชีและรายงานทางการเงินที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้สามารถตรวจสอบย้อนกลับได้ 
5. การตรวจสอบระบบการควบคุมภายในที่เก่ียวข้องกับการเบิกจ่ายเงิน 
 ประเมินความเพียงพอและความเหมาะสมของระบบการควบคุมภายใน ในกระบวนการเบิกจ่ายเงิน 

เช่น การก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบ การอนุมัติ การตรวจสอบเอกสาร และการก ากับติดตาม เพ่ือป้องกันความ
ผิดพลาดหรือความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน 

6. การตรวจสอบการใช้เงินให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกองทุน 
 ตรวจสอบว่าการใช้จ่ายเงินของกองทุนเป็นไปตามวัตถุประสงค์ แผนงาน โครงการ หรือกิจกรรมที่

ได้รับอนุมัติ และก่อให้เกิดประโยชน์ตามเป้าหมายของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
7. การตรวจสอบการติดตามและรายงานผลการใช้เงิน 
 ตรวจสอบว่ามีการรายงานผลการใช้จ่ายเงิน การติดตามผลการด าเนินงานของโครงการ หรือการรายงานผลต่อ

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามระยะเวลาที่ก าหนด 
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บทที่ 4 

กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 

 การตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
จ าเป็นต้องอาศัยกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติที่ เกี่ยวข้องเป็นเกณฑ์ในการตรวจสอบ เพ่ือให้ 
การด าเนินงานของหน่วยงานเป็นไปอย่างถูกต้อง โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ โดยกฎหมายและระเบียบ 
ที่เก่ียวข้องกับการบริหารจัดการและการเบิกจ่ายเงินของกองทุน มีดังต่อไปนี้ 

1. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - พระราชบัญญัติการพัฒนาดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม พ.ศ. 2560 
 - พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
 - พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
2. ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 - ระเบียบคณะกรรมการกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม ว่าด้วยการบริหารกองทุนพัฒนา

ดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 

 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน และการเก็บรักษา
เงินของหน่วยงานของรัฐ 

 - ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ หรือระเบียบที่ เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
ของหน่วยงานของรัฐ 

3. หลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 
 - หลักเกณฑ์การพิจารณาและการอนุมัติการสนับสนุนเงินจากกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
 - แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินและการบริหารโครงการของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
 - แนวทางการควบคุมภายในของหน่วยงานของรัฐ 
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บทที่ 5 
แนวคิดและหลักการตรวจสอบภายใน 

การตรวจสอบภายในเป็นกลไกส าคัญในการสนับสนุนการบริหารจัดการของหน่วยงานให้เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ โดยมีบทบาทในการให้ความเชื่ อมั่นอย่างเป็นอิสระ 
และเป็นกลางต่อผู้บริหารเกี่ยวกับความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน การบริหารความเสี่ยง และการก ากับ
ดูแลที่ดขีององค์กร 

ส าหรับการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเ พ่ือเศรษฐกิจ 
และสังคม ผู้ตรวจสอบภายในต้องด าเนินการตรวจสอบโดยยึดหลักการและแนวคิดของการตรวจสอบภายใน 
ตามมาตรฐานสากลและแนวทางการปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐ เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินของกองทุนเป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ และวัตถุประสงค์ของกองทุน ตลอดจนสนับสนุนให้การด าเนินงานของหน่วยงาน 
มีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุดต่อการพัฒนาดิจิทัลของประเทศ 

หลักการส าคัญของการตรวจสอบภายใน ควรด าเนินการโดยยึดหลักการส าคัญ ดังต่อไปนี้ 
1. ความเป็นอิสระและความเป็นกลาง 
 ผู้ตรวจสอบภายในต้องปฏิบัติหน้าที่อย่างเป็นอิสระจากหน่วยงานที่ถูกตรวจสอบ และต้องมีความเป็น

กลางในการประเมินผลการด าเนินงาน  
2. การยึดหลักกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 
 การตรวจสอบต้องใช้กฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติที่เกีย่วข้องเป็นเกณฑ์ในการพิจารณา 

เพ่ือประเมินว่าการด าเนินงานของหน่วยงานเป็นไปตามข้อก าหนดที่เก่ียวข้องหรือไม่ 
3. การตรวจสอบโดยใช้แนวคิดการบริหารความเสี่ยง 
 การตรวจสอบภายในควรมุ่งเน้นการตรวจสอบในประเด็นที่มีความเสี่ยงสูงหรือมีผลกระทบต่อการ

ด าเนินงานของหน่วยงาน เพ่ือให้การตรวจสอบสามารถป้องกันหรือลดความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึนได้อย่างเหมาะสม 
4. การประเมินระบบการควบคุมภายใน 
 ผู้ตรวจสอบภายในต้องประเมินว่าหน่วยงานมีระบบการควบคุมภายในที่เหมาะสม เพียงพอ และ

สามารถป้องกันความผิดพลาดหรือความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึนจากการด าเนินงานได้หรือไม่ 
5. การใช้หลักฐานการตรวจสอบที่เพียงพอและเหมาะสม 
 การสรุปผลการตรวจสอบต้องอาศัยหลักฐานที่เพียงพอ เชื่อถือได้ และสามารถตรวจสอบย้อนกลับได้ 
6. การให้ข้อเสนอแนะเพ่ือการปรับปรุง 
 การตรวจสอบภายในไม่ได้มุ่งเน้นเพียงการค้นหาข้อบกพร่องเท่านั้น แต่ยังมุ่งเน้นการให้ข้อเสนอแนะที่เป็น

ประโยชน์ต่อหน่วยงาน เพ่ือปรับปรุงการด าเนินงานให้มีประสิทธิภาพ 
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บทที่ 6 
กระบวนการตรวจสอบเงนินอกงบประมาณของ 

กองทุนพัฒนาดิจทิัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

การตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม เป็นกระบวนการ 
ที่ผู้ตรวจสอบภายในด าเนินการเพ่ือตรวจสอบและประเมินความถูกต้องของการด าเนินงานด้านการใช้จ่ายเงิน  
ของกองทุน ว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ และวัตถุประสงค์ของกองทุน รวมทั้งมีระบบการควบคุม
ภายในที่เหมาะสมและเพียงพอ 

กระบวนการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม เป็นดังต่อไปนี้ 
 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 
1 จัดท า Engagement Plan  

และแผนปฏิบัติงาน 
ท าหนังสือขออนุมัติแผน 
การปฏิบัติงานไปยังหัวหน้า
กลุ่มตรวจสอบภายใน 

ผู้ตรวจสอบภายใน 

2 ขอเอกสาร/หลักฐานเกี่ยวกับกระบวนการ
ตรวจสอบเงินนอกงบประมาณของกองทุน 
พัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

ท าหนังสือขอเอกสาร/
หลักฐานต่าง ๆ เพ่ือน ามาใช้
ในการตรวจสอบ 

ผู้ตรวจสอบภายใน 

3 จัดประชุมเปิดตรวจ การตรวจสอบเงินนอก
งบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพื่อ
เศรษฐกิจและสังคม 

ส่งหนังสือไปยังหน่วยรับ
ตรวจเกี่ยวกับการเข้าร่วม
ประชุมเปิดตรวจฯ 

ผู้ตรวจสอบภายใน 

4 ด าเนินการตรวจสอบเอกสาร/หลักฐานต่าง ๆ  
และวิธีการตรวจสอบตามแผนปฎิบัติงาน 

ตรวจสอบตามที่หน่วยรับตรวจ
ได้ส่งเอกสาร/หลักฐานต่าง ๆ  
มายังผู้ตรวจสอบ 

ผู้ตรวจสอบภายใน 

5 จัดท ากระดาษท าการ และรวบรวมเอกสาร/
หลักฐานประกอบกระดาษท าการ 

กระดาษท าการสามารถเก็บ
ข้อมูลได้ครบถ้วน สมบูรณ์ 
เหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

ผู้ตรวจสอบภายใน 

6 จัดประชุมปิดตรวจฯ จัดท า Audit Finding 
และน าส่งรายงานการประชุมปิดตรวจฯ 

จัดท าหนังสือขอเชิญปิดตรวจ
ฯไปยังหน่วยรับตรวจ
พร้อมทั้งส่ง Audit 
Finding 

ผู้ตรวจสอบภายใน 

7 จัดท ารายงานเรียนท่าน ลดช.  จัดท าหนังสือเกี่ยวกับเรื่อง
ที่ตรวจสอบไปยังท่าน
เลขาธิการ ลดช. 

ผู้ตรวจสอบภายใน 
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บทที่ 7 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ขั้นตอนการปฏิบัติ งาน การตรวจสอบเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจ 

และสังคม มีดังต่อไปนี้ 
1. เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
 - เอกสารด้านนโยบายและการอนุมัติ 
 - เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
 - เอกสารทางบัญชีและการเงิน 
 - แผนการด าเนินงานเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
 - เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
2. วิธีการตรวจสอบ 
 - ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินของกองทุน โดยพิจารณาความถูกต้องของเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 

การอนุมัติของผู้มีอ านาจ และการด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของกองทุน 
 - ตรวจสอบขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน ในการรับใบส าคัญการขอเบิกเงิน และได้มีการจัดท าทะเบียนคุม 

จ าแนกตามโครงการ และมีเลขที่เอกสารขอเบิกเงิน ไว้ในทะเบียนคุม 
 - ตรวจสอบการบันทึกบัญชี การจัดท ารายงานทางการเงิน และเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องว่ามีความ

ถูกต้อง ครบถ้วน และสามารถตรวจสอบย้อนกลับได้ 
 - สอบทานการปฏิบัติหน้าที่ของผู้ที่ได้รับมอบอ านาจตามค าสั่งมอบอ านาจ 
 - วิเคราะห์ประเด็นความเสี่ยงหรือข้อบกพร่องที่พบ พร้อมจัดท าข้อเสนอแนะเพ่ือปรับปรุงการ

ด าเนินงานให้มีประสิทธิภาพ โปร่งใส และเป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
3. มาตรฐานงาน 
 - การตรวจสอบต้องด าเนินการอย่างถูกต้อง น่าเชื่อถือ และเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ

และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 
 - ข้อมูลในกระดาษท าการตรวจสอบต้องมีความครบถ้วน ถูกต้อง และเพียงพอ สามารถใช้เป็น

หลักฐานอ้างอิงเพ่ือสนับสนุนผลการตรวจสอบได้ 
 - การปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นไปตามขั้นตอน วิธีการ และแนวทางการตรวจสอบที่ก าหนดไว้อย่างเป็น

ระบบ 
 
 

  



-8- 
 

                                                                                                             กลุ่มตรวจสอบภายใน
ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

 

บทที่ 8 
การประเมินความเสี่ยงการเบิกจ่ายเงินของ 
กองทุนพัฒนาดิจทิัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

 การประเมินความเสี่ยงเป็นกระบวนการส าคัญในการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของ
กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบภายในสามารถระบุ วิเคราะห์ 
และประเมินปัจจัยที่อาจส่งผลกระทบต่อความถูกต้อง โปร่งใส และประสิทธิภาพของการใช้จ่ายเงินของกองทุน 
ทั้งนี้ การประเมินความเสี่ยงจะช่วยให้การตรวจสอบมีทิศทางที่ชัดเจน และสามารถมุ่งเน้นไปยังประเด็นที่ 
มีความส าคัญหรือมีโอกาสเกิดความผิดพลาดสูงได้อย่างเหมาะสม 

ในการประเมินความเสี่ยง ผู้ตรวจสอบภายในควรพิจารณาครอบคลุมกระบวนการเบิกจ่ายเงินตั้ งแต่ 
การอนุมัติโครงการ การก าหนดเงื่อนไขและการจัดท าสัญญาหรือข้อตกลง การด าเนินการเบิกจ่ายเงิน ตลอดจน
การติดตามและรายงานผลการใช้จ่ายเงิน โดยค านึงถึงความเสี่ยงที่อาจเกิดจากการไม่ปฏิบัติตามกฎหมายและ
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ความไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน ความไม่เพียงพอของระบบการควบคุม
ภายใน รวมถึงความเสี่ยงจากการด าเนินงานที่ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกองทุนหรือแผนงานที่ได้รับอนุมัติ 

ผลจากการประเมินความเสี่ยงจะถูกน ามาใช้เป็นข้อมูลประกอบในการก าหนดขอบเขต แนวทาง และ
วิธีการตรวจสอบ โดยผู้ตรวจสอบภายในจะให้ความส าคัญกับการตรวจสอบในกิจกรรมหรือขั้นตอนที่มีระดับ  
ความเสี่ยงสูง เพ่ือให้สามารถตรวจพบข้อบกพร่องหรือประเด็นที่ควรปรับปรุงได้อย่างมีประสิทธิภาพ อันจะน าไปสู่  
การเสนอแนะแนวทางในการพัฒนาระบบการควบคุมภายใน และส่งเสริมให้การเบิกจ่ายเงินของกองทุน 
เป็นไปอย่างถูกต้อง โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้อย่างมีประสิทธิผล 
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บทที่ 9 
การวิเคราะห์ข้อมูลและสรุปผล 

1. การวิเคราะห์ข้อมูล 
การวิเคราะห์ข้อมูลเป็นขั้นตอนส าคัญในการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุน

พัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบภายในสามารถประเมินความถูกต้อง ความครบถ้วน และ
ความสอดคล้องของข้อมูลกับกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ และวัตถุประสงค์ของกองทุน 

ในการด าเนินการ ผู้ตรวจสอบภายในจะรวบรวมและพิจารณาข้อมูลจากเอกสารและหลักฐาน 
ที่เกี่ยวข้อง เช่น เอกสารการเบิกจ่ายเงิน รายงานทางการเงิน และข้อมูลโครงการ โดยวิเคราะห์ความเชื่อมโยง  
ของข้อมูลเปรียบเทียบกับวงเงินที่ได้รับอนุมัติ และตรวจสอบความสมเหตุสมผลของค่าใช้จ่าย รวมทั้งพิจารณา
ความผิดปกติที่อาจเกิดข้ึน 

ผลการวิเคราะห์ข้อมูลจะใช้เป็นข้อมูลประกอบในการสรุปผลการตรวจสอบ โดยต้องมีความชัดเจน 
ครบถ้วน และสามารถตรวจสอบย้อนกลับได้ เพ่ือสนับสนุนให้การใช้จ่ายเงินของกองทุนเป็นไปอย่างถูกต้อง 
โปร่งใส และมีประสิทธิภาพ 

 2. การสรุปผลการด าเนินงาน 
การสรุปผลการตรวจสอบเป็นขั้นตอนในการรวบรวมและเรียบเรียงข้อเท็จจริงที่ได้จากการตรวจสอบ  

เพ่ือแสดงผลการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
อย่างเป็นระบบและชัดเจน 

ผู้ตรวจสอบภายในต้องสรุปประเด็นตรวจพบโดยพิจารณาจากผลการวิเคราะห์ข้อมูล พร้อมทั้งระบุ
ข้อสังเกต สาเหตุ และผลกระทบที่เกิดขึ้น รวมถึงประเมินความสอดคล้องของการด าเนินงานกับกฎหมาย ระเบียบ 
หลักเกณฑ์ และวัตถุประสงค์ของกองทุน 

ทั้งนี้ ควรจัดท าข้อเสนอแนะที่เหมาะสมและสามารถน าไปปฏิบัติได้จริง เพ่ือปรับปรุงการด าเนินงานและ
เสริมสร้างความเข้มแข็งของระบบการควบคุมภายใน โดยการสรุปผลต้องมีความถูกต้อง ชัดเจน เป็นกลาง และ 
มีหลักฐานรองรับเพียงพอ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการก ากับติดตามและพัฒนาการด าเนินงานของกองทุนต่อไป 
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บทที่ 10 
การจัดท ารายงานผลการตรวจสอบ 

การจัดท ารายงานผลการตรวจสอบเป็นขั้นตอนส าคัญในการสื่อสารผลการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินนอก
งบประมาณของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมให้แก่ผู้บริหารและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือใช้เป็น
ข้อมูลประกอบการพิจารณาและปรับปรุงการด าเนินงาน 

ผู้ตรวจสอบภายในต้องจัดท ารายงานโดยสรุปข้อเท็จจริงและประเด็นที่ตรวจพบจากการตรวจสอบ 
อย่างเป็นระบบ มีความชัดเจน ครบถ้วน และเป็นกลาง โดยต้องแสดงให้เห็นถึงความสอดคล้องหรือไม่สอดคล้อง
กับกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ และวัตถุประสงค์ของกองทุน 

ทั้งนี ้รายงานควรประกอบด้วยสาระส าคัญ ได้แก่ วัตถุประสงค์ ขอบเขต วิธีการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ 
ข้อสังเกต สาเหตุ ผลกระทบ และข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไข โดยข้อเสนอแนะต้องมีความเหมาะสม สามารถน าไป
ปฏิบัติได้จริง และสอดคล้องกับสภาพปัญหาที่เกิดข้ึน 
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บทที่ 11 
การติดตามผลการตรวจสอบ 

การติดตามผลการตรวจสอบเป็นขั้นตอนส าคัญภายหลังการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบ เพ่ือให้มั่นใจ
ว่าหน่วยรับตรวจได้ด าเนินการแก้ไขปรับปรุงตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายในอย่างเหมาะสม และสามารถ
ลดความเสี่ยงหรือป้องกันไม่ให้เกิดข้อบกพร่องซ้ า 

ในการด าเนินการ ผู้ตรวจสอบภายในต้องติดตามผลการด าเนินการแก้ไขของหน่วยรับตรวจ โดยพิจารณา
จากเอกสารหลักฐานและข้อมูลที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งประเมินความเพียงพอและประสิทธิผลของการปรับปรุงแก้ไข ทั้งนี้  
อาจด าเนินการติดตามผลโดยการสอบถาม การตรวจสอบเอกสาร หรือการเข้าตรวจสอบเพ่ิมเติมตามความเหมาะสม 

ผลการติดตามจะถูกน ามาสรุปและรายงานต่อผู้บริหาร เพ่ือให้ทราบถึงสถานะการด าเนินการแก้ไข ปัญหา
อุปสรรค และประเด็นที่ยังต้องปรับปรุงเพ่ิมเติม โดยการติดตามผลควรด าเนินการอย่างต่อเนื่องภายในระยะเวลาที่
ก าหนด เพื่อให้การด าเนินงานของกองทุนมีความถูกต้อง โปร่งใส และมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

การติดตามผลการตรวจสอบประกอบด้วยสาระส าคัญดังต่อไปนี้ 
 - การก าหนดระยะเวลาในการติดตามผล 
 - การรวบรวมข้อมูลเอกสารหลักฐานต่าง ๆ 
 - การประเมินผลการแก้ไขปรับปรุง 
 - การจัดท ารายงานการติดตามผลการตรวจสอบ 
 - การรายงานต่อท่านเลขาธิการ 
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ภาคผนวก 
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แบบฟอร์มกระดาษท าการ 

 

 
  

PCF01_2569

หน่วยรับตรวจ : กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม
แบบสอบทาน : แผนการด าเนินงาน ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ : ......................

ล าดับ รายการ
งบประมาณ
ท่ีได้รับ

แผนการเบิกจ่าย เบิกจ่ายจริง
ร้อยละเบิกจ่าย
เทียบกับแผน

หมายเหตุ

งบประมาณรายจ่ายท่ีได้รับการอนุมัติ
1
2

  2.1 ค่าตอบแทน ใชส้อยและวัสดุ
  2.2 ค่าสาธารณูปโภค
  2.3 ค่าใชจ่้ายอ่ืน

3 งบลงทุน  ค่าครุภัณฑ์

งบบุคลากร
งบด าเนนิงาน

กระดาษท าการ
กลุ่มตรวจสอบภายใน  ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ

การตรวจสอบการด าเนินงาน (Performance Audit)
ด้านรายงานการเงิน (Financial Auditing) และด้านการปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับ (Complinance Auditing)

เร่ือง การตรวจสอบผลการด าเนินงานการเบิกจ่ายเงินของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม
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                                                                                                             กลุ่มตรวจสอบภายใน
ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

 

แบบฟอร์มกระดาษท าการ 

 

 
  

PCF02_2569

หน่วยรับตรวจ : กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม
แบบสอบทาน : ค่าตอบแทนพนักงาน, ค่าตอบแทนชดเชย และ เงินสมทบกองทุนประกันสังคม ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ : …........................

1 ค่าตอบแทนของพนกังานกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคม

2 ค่าตอบแทนชดเชยของพนกังานกองทุนพัฒนา
ดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

3 เงินสมทบกองทุนประกันสังคมของพนกังาน
กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

1 ค่าตอบแทนของพนกังานกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคม

2 ค่าตอบแทนชดเชยของพนกังานกองทุนพัฒนา
ดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

3 เงินสมทบกองทุนประกันสังคมของพนกังาน
กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

1 ค่าตอบแทนของพนกังานกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคม

2 ค่าตอบแทนชดเชยของพนกังานกองทุนพัฒนา
ดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

3 เงินสมทบกองทุนประกันสังคมของพนกังาน
กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

รายละเอียด
การเบิกจ่ายเงิน

อ่ืนๆ ท่ี
เก่ียวข้อง

เดือนตุลาคม

เดือนพฤศจิกายน

เดือธันวาคม

ล าดับ รายการ

ค่าตอบแทนพนักงาน และ เงินสมทบกองทุนประกันสังคม

หมายเหตุ

หลักฐานประกอบการขอเบิก

ผู้มีอ านาจอนุมัติ จ านวนเงินหนังสือขอ
อนุมัติเบิกเงิน

ใบรับรอง
การจ่ายเงิน

ใบเสร็จรับเงิน
ประกันสังคม

กระดาษท าการ
กลุ่มตรวจสอบภายใน  ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ

การตรวจสอบการด าเนินงาน (Performance Audit)
ด้านรายงานการเงิน (Financial Auditing) และด้านการปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับ (Complinance Auditing)

เร่ือง การตรวจสอบผลการด าเนินงานการเบิกจ่ายเงินของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

สอบทานเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
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แบบฟอร์มกระดาษท าการ 

 
  

PCF03_2569

หน่วยรับตรวจ : กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม
แบบสอบทาน : การเบิกจ่ายงบลงทุน ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ : …...................................

อ่ืน ๆ ท่ี
เก่ียวของ

ล าดับ รายการ/โครงการ

หลักฐานประกอบการขอเบิก

ผู้มี
อ านาจ
อนุมัติ

จ านวนเงิน
(บาท)

หมายเหตุราคา
กลาง

ใบเบิกเงิน/
ใบส าคัญ
เบิกจ่าย

หนังสืออนุมัติ
ให้เบิกจ่ายเงิน

หลักฐานการ
โอนเงิน/เช็ค/
ใบ Pay-in

กระดาษท าการ
กลุ่มตรวจสอบภายใน  ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ

การตรวจสอบการด าเนินงาน (Performance Audit)
ด้านรายงานการเงิน (Financial Auditing) และด้านการปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับ (Complinance Auditing)

เร่ือง การตรวจสอบผลการด าเนินงานการเบิกจ่ายเงินของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

สอบทานเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
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                                                                                                             กลุ่มตรวจสอบภายใน
ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

 

แบบฟอร์มกระดาษท าการ 

 
  

PCF04_2569

หน่วยรับตรวจ : กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม
แบบสอบทาน : จัดอบรม/สัมมนา/โครงการ ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ : ......................................

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

ใบเสร็จ
รับเงิน

อ่ืนๆ ท่ี
เก่ียวข้อง

ล าดับ รายการ/โครงการ

การส่งเสริม สนับสนุนฯ และการให้ทุนอุดหนุนการวิจัยและพัฒนาฯ ตามมาตรา 26 (1) (2)

หมายเหตุ

หลักฐานประกอบการขอเบิก

ผู้มีอ านาจ
อนุมัติ

จ านวนเงินหนังสือขออนุมัติ
เบิกจ่าย

หนังสือสัญญา
รับการส่งเสริม
การสนับสนุน

เอกสาร
เง่ือนไขการเบิก

จ่ายเงินจาก
กองทุน

กระดาษท าการ
กลุ่มตรวจสอบภายใน  ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ

การตรวจสอบการด าเนินงาน (Performance Audit)
ด้านรายงานการเงิน (Financial Auditing) และด้านการปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับ (Complinance Auditing)

เร่ือง การตรวจสอบผลการด าเนินงานการเบิกจ่ายเงินของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

สอบทานเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
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                                                                                                             กลุ่มตรวจสอบภายใน
ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

 

แบบฟอร์มกระดาษท าการ 

 

  
  

PCF05_2569

หน่วยรับตรวจ : กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม
แบบสอบทาน : การโอนเงินโครงการสนับสนุนการพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมเงินอุดหนุน สดช. ตามมาตรา 26 (3) ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ : ..............................

1
2
3 -                                        
4
5
6
7

สอบทานเอกสารประกอบการเบิกจ่าย

กระดาษท าการ
กลุ่มตรวจสอบภายใน  ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ

การตรวจสอบการด าเนินงาน (Performance Audit)
ด้านรายงานการเงิน (Financial Auditing) และด้านการปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับ (Complinance Auditing)

เร่ือง การตรวจสอบผลการด าเนินงานการเบิกจ่ายเงินของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

ล าดับ รายการ/โครงการ

โครงการสนับสนุนการพัฒนาดิจทัิลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมเงินอุดหนุน สดช. ตามมาตรา 26 (3)

หมายเหตุ

หลักฐานประกอบการขอเบิก

ผู้มีอ านาจอนุมัติ จ านวนเงิน
หนังสือขออนุมัติ เอกสารประกอบการโอนเงิน
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                                                                                                             กลุ่มตรวจสอบภายใน
ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

 

แบบฟอร์มกระดาษท าการ 

 

 

 
 

PCF06_2569

หน่วยรับตรวจ : กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

แบบสอบทาน : การเบิกจ่าย มาตรา 26(5) ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ : ................................

กระดาษท าการ
กลุ่มตรวจสอบภายใน  ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ

การตรวจสอบการด าเนินงาน (Performance Audit)
ด้านรายงานการเงิน (Financial Auditing) และด้านการปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับ (Complinance Auditing)

เร่ือง การตรวจสอบผลการด าเนินงานการเบิกจ่ายเงินของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

สอบทานเอกสารประกอบการเบิกจ่าย

หนังสือขออนุมัติ
เดินทางไปราชการ

แบบ 8708
ใบเสร็จค่าท่ีพัก/
แบบรับรองค่าท่ี

พักเหมาจ่าย

บก.111 / แบบ
รับรองค่าพาหนะ/
ใบเสร็จรับเงินค่า

พาหนะ

อ่ืนๆ ท่ี
เก่ียวข้อง

อัตราค่าเบ้ียเล้ียง ค่าท่ี
พัก ค่าเดินทาง เป็นไป

ตามระเบียบ

หลักฐานประกอบการขอเบิก

ผู้มีอ านาจอนุมัติ
ล าดับ รายการ/โครงการ จ านวนเงิน

เดินทางไปราชการ

ล าดับ รายการ/โครงการ จ านวนเงิน
ใบเสร็จรับค่า

พาหนะ
อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้อง

หนังสือขอ
อนุมัติโครงการ

 และ อ่ืนๆ

หลักฐานการเข้าร่วม
โครงการของ
กลุ่มเป้าหมาย

ใบเสร็จค่าท่ี
พัก

ผู้มีอ านาจ
อนุมัติ

อัตราค่าอาหารว่าง
และเคร่ืองด่ืม/

ค่าอาหาร/ค่าท่ีพัก 
เป็นไปตามระเบียบ

หลักฐานประกอบการขอเบิก
จัดอบรม/สัมมนา/โครงการ

ล าดับ
หนังสือขอ
เชิญประชุม

หลักฐาน
ของ

ผู้เข้าร่วม
ประชุม

ใบรับรองการรับ
เงินของผู้เข้าร่วม

ประชุม/
คณะกรรมการ

ใบเสร็จ
ค่าอาหารว่าง
และเคร่ืองด่ืม

รายการ/โครงการ จ านวนเงิน
อัตรา

ค่าอาหารและ
เคร่ืองด่ืม

อัตราค่าเบ้ีย
ประชุม

หลักฐานประกอบการขอเบิก

ผู้มีอ านาจ
อนุมัติ

อ่ืน ๆ ท่ี
เก่ียวข้อง

ค่าเบ้ียประชุม
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                                                                                                             กลุ่มตรวจสอบภายใน
ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

 

 

 

 
  

อ่ืน ๆ ท่ี
เก่ียวข้อง

หลักฐานประกอบการขอเบิก

ผู้มีอ านาจ
อนุมัติ

หนังสือขอ
เชิญประชุม

ใบแจ้งหน้ี ใบเสร็จ
ทะเบียนคุมการ

ใช้โทรศัพท์

อัตราค่า
โทรศัพท์

ล าดับ รายการ/โครงการ จ านวนเงิน

ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ

หนังสือขอ
เชิญประชุม

หลักฐาน
ของ

ผู้เข้าร่วม
ประชุม

ใบรับรองการรับเงินของ
ผู้เข้าร่วมประชุม/
คณะกรรมการ

ใบเสร็จค่าอาหาร
ว่างและเคร่ืองด่ืม

อ่ืน ๆ ท่ี
เก่ียวข้อง

ล าดับ รายการ/โครงการ จ านวนเงิน
อัตราเบิกจ่าย
เป็นไปตาม
ระเบียบ

หลักฐานประกอบการขอเบิก

ผู้มีอ านาจ
อนุมัติ

ค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ/ค่าธรรมเนียมต่างๆ

ล าดับ รายการ/โครงการ จ านวนเงิน
ใบเบิกเงิน/

ใบส าคัญเบิกจ่าย
หนังสืออนุมัติ
ให้เบิกจ่ายเงิน

หลักฐานการโอน
เงิน/เช็ค/ใบ 

Pay-in

อ่ืน ๆ ท่ี
เก่ียวของ

หลักฐานประกอบการขอเบิก

ผู้มีอ านาจอนุมัติราคากลาง

จัดซ้ือจัดจ้าง
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                                                                                                             กลุ่มตรวจสอบภายใน
ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

 

แบบฟอร์มกระดาษท าการ 

 

 
  

PCF07_2569

หน่วยรับตรวจ : กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม
แบบสอบทาน : การเบิกจ่าย ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ : ..........................

ตามสิทธิ ไม่มีสิทธิ ครบ ไม่ครบ เลขท่ีฎีกา (KL)
วันท่ีผ่าน
รายการ

วันท่ีจ่าย
การ

บันทึก
บัญชี

ผู้อนุมัติ P1 ผู้อนุมัติ P2
รายงาน

สถานะการ
เบิกจ่าย

KTB iPay 
Report

วันท่ีมีผล
หมายเลขบัญชี

ผู้รับโอน
เลขท่ีตัด

จ่าย (PM)
วันท่ี

เอกสาร
วันท่ีผ่าน
รายการ

การ
บันทึก
บัญชี

ผู้อนุมัติ

หมายเหตุ

รายงานการขอเบิกเงินจากคลัง (ขบ03) รายงานข้อมูลการโอนเงินผ่าน KTB บันทึกรายการจ่ายช าระเงิน (ขจ05)

ล าดับ รายการ
 จ านวน

เงินขอเบิก

ผู้มีอ านาจอนุมัติ
เอกสารประกอบ 

การเบิกจ่าย

การบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS

กระดาษท าการ
กลุ่มตรวจสอบภายใน  ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ

การตรวจสอบการด าเนินงาน (Performance Audit)
ด้านรายงานการเงิน (Financial Auditing) และด้านการปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับ (Complinance Auditing)

เร่ือง การตรวจสอบผลการด าเนินงานการเบิกจ่ายเงินของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม
เงินนอกงบประมาณ
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                                                                                                             กลุ่มตรวจสอบภายใน
ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

 

แบบฟอร์มกระดาษท าการ 

 
 

ขอสงวนสิทธิ์ไว้ตามกฎหมาย ห้ามมิให้น าไปเพื่อตีพิมพ์เป็นหนังสือ นิตยสาร หรือเผยแพร่ หรือกระท าด้วย
ประการใด ๆ เพื่อแสวงหาผลประโยชน์ทั้งทางตรงและทางอ้อม โดยไม่ได้รับอนุญาตจาก 

ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

PCF 08/69

หน่วยรับตรวจ : กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ : ..................................

ล าดับ
รายการ

มี/ใช่/
สมบูรณ์

ไม่มี/ไม่ใช่/
ไม่สมบูรณ์

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

หมายเหตุ

การเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และแผนการใช้จ่ายเงิน

1 การเบิกจ่ายเป็นไปตามแผนการด าเนนิงานที่ได้รับอนมุัติ
2 การเบิกจ่ายเป็นไปตามแผนการใช้จ่ายเงินในระบบ NBMS
3 วงเงินที่เบิกจ่ายไม่เกินวงเงินที่ได้รับอนมุัติ
4 เบิกจ่ายตามวัตถุประสงค์และประเภทค่าใช้จ่ายที่ก าหนดในแผน
5 การเบิกจ่ายเป็นไปตามมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ

การปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการจัดท าและตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน

1 มีใบส าคัญการเบิกจ่าย เอกสาร/หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 
ครบถ้วน และถูกต้อง

2 มีหนงัสือขออนมุัติและได้รับอนมุัติจากผู้มีอ านาจ
3 มีใบเสร็จรับเงิน / ใบแจ้งหนี ้ถูกต้องตามกฎหมาย
4 มีรายงานการตรวจรับพัสดุ/งานจ้างก่อนการเบิกจ่าย
5 มีหลักฐานการรับเงินและลงลายมือชือ่ครบถ้วน
6 เอกสารการประชุม / ฝึกอบรม / เดินทางไปปฏิบัติราชการ / 

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ / ค่าเบ้ียประชุมกรรมการ / การโอนเงิน
ให้กับหนว่ยงานเพ่ือสนบัสนนุการปฏิบัติราชการ ถูกต้องครบถ้วน

7 การเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามข้ันตอนและหลักเกณฑ์ที่ก าหนด
8 การปฏิบัติตามหลักวินยัการเงินการคลังของรัฐ

8.1 รายงานการใช้จ่าย
8.2 รายงานผลการด าเนนิงาน

9 มีทะเบียนคุมการใช้โทรศัพท์พ้ืนฐาน

ระบบการควบคุมภายในการเบิกจ่ายเงิน

ค าส่ังมอบอ านาจการปฏิบัติราชการ
ค าส่ังมอบหมายเจ้าหนา้ที่ปฏิบัติงานในระบบ GF
ค าส่ังมอบหมายเจ้าหนา้ที่ปฏิบัติงานในระบบ NBMS

1 มีการแบ่งแยกหนา้ที่ผู้ขอเบิก ผู้ตรวจสอบ และผู้อนมุัติ
3 ผู้ปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ได้รับสิทธิถูกต้อง
4 ผู้ปฏิบัติงานในระบบ NBMS ได้รับมอบหมายถูกต้อง
5 มีคู่มือการเบิกจ่ายเงินและปฏิบัติตามอย่างสม่ าเสมอ

ประเด็นท่ี 1

ประเด็นท่ี 2

ประเด็นท่ี 3

กระดาษท าการ
กลุ่มตรวจสอบภายใน  ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ

การตรวจสอบการด าเนินงาน (Performance Audit)
ด้านรายงานการเงิน (Financial Auditing) และด้านการปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับ (Complinance Auditing)

เร่ือง การตรวจสอบผลการด าเนินงานการเบิกจ่ายเงินของกองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม

ผลการตรวจสอบ


